附件3：

不在岗人员登记表

 填报单位：                联系人及电话：                      年   月   日

	教工号
	
	姓名
	
	性别
	

	出生日期
	
	职称/职务
	
	学历/学位
	

	不在岗开始时间

及去向
	

	不在岗类别
	□旷工（包括擅自离岗、擅自出国境等）

□逾期未归（包括请假期满不销假或不续假、出国境期满逾期不归）
□其它

	单位意见
	（包括工资停发、聘用合同解除等处理意见，可另附支撑材料）

            负责人签字（公章）：

                   年    月    日

	人事处

审核意见
	           负责人签字（公章）：

                   年    月    日

	学 校 意 见


	          校领导签字：

                                        年    月    日


注：请每月20日前将本表报送人事处218办公室。
